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Turnitin 如何查找存入儲存庫後的課程、作業夾、舊文稿 

系所管理者/教師點擊「Log in」「Log in as Instructor or student」登入教師身分帳號 

 

新增一個課程 
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課程列表中點擊該課程名稱進入，新增一個作業夾 

 
 

作業夾設定中「將文件提交至」下拉式選單，選擇「請勿儲存提交文稿」 

 

下方進階設定勾選項目 
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回到課程頁面，點選上方「學生」頁籤點選「新增學生」，將自己帳號加入為學生 

 

 

回到課程頁面，選擇該作業夾右方「更多功能」下拉選單選擇「上傳」 

 
上傳要比對的新文稿 

 

 

等待出現相似度比對結果 
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回到作業夾頁面在作業夾右方點擊「查看」 

 
 

點擊剛才上傳文稿的相似度比對結果，打開報告 

 
 

點擊下方「唯文字報告」 

 
 

模式：選擇「一次顯示一筆相符處」 
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出現所有比對結果% 點選右方百分比圓點 顯示班級、作業夾、被存入的舊文稿代碼 

 
 

教師請將文稿代碼告知系所管理者。 

系所管理者再在首頁「Log in」「Log in as administrator」登入管理者身分帳號 點擊系所

名稱 左方功能列選擇「管理提交」選擇「提交 ID」並輸入文稿代碼搜索 下方出現搜尋結

果，確認正確按垃圾桶圖示刪除該篇文稿 

 
※若無法刪除，表示該篇文稿非在貴系所教師課程下存入，請聯繫圖書館總管理者處理後續事宜。 

 

勾選確認永久刪除 

 
 

 請教師等候約半日，待系統更新變動後，再重新上傳文稿比對，若刪除成功則百分比應下降。 

 若百分比仍然異常，請重新操作以上步驟，在唯文字報告處檢查高百分比來源文稿代碼，是否

為相同文稿或其他存入文稿，再次進行永久刪除。 


