國立中興大學圖書館106年度新進志工人員召募簡章

1、 目的：充分運用本校及校外之人力資源，有效推展圖書館服務，提昇服務品質，並提供有志者參與圖書館服務      

       機會，貢獻其智慧與經驗回饋社會。

貳、資格條件： 凡年滿16歲以上，身心健康、體力能負擔工作需求之學生或社會人士均可申請為本館志工。
參、服務地點及項目：本館此次召募之志工服務地點、項目、需求時段及人數如下
	   服勤區
	組別
	服  務  內  容
	週一～週五
	人數
	備註

	多媒體中心
	典閱組
	對推薦影片或櫃檯服務有熱情
	週二 10:00-13:00 或 14:00-17:00
	2
	

	
	
	
	週五 10:00-13:00 或 14:00-17:00
	
	

	典閱組辦公室
	典閱組
	會拍攝剪輯製作影片(有作品尤佳)
	彈性安排
	1
	歡迎本校學生應徵，表現良好者每學期末將提報嘉獎乙支

	
	
	精通word 與 powerpoint 撰寫企畫書 (有相關企畫案作品尤佳)
	
	1
	

	
	
	會電腦設計或是手作美工 
 (有作品尤佳)
	
	1
	

	參考組辦公室
	參考組
	參考書、論文資料建檔及處理
	09：00～12：00
	1
	　

	參考櫃檯
	參考組
	協助櫃檯服務
	14：00～17：00
	2
	　

	推廣服務
	參考組
	1、 協助推廣服務

2、 協助活動辦理

3、 需會美工或影音軟體，如photoshop、illustrator、coreldraw、威力導演、moviemaker等基本功能
	09：00～12：00
	1
	上午或下午擇一

	
	
	4、 
	14：00～17：00
	
	

	論文掃描上傳
	參考組
	1、 協助論文授權書掃描

2、 2、協助論文電子檔下載及上傳作業
	09：00～12：00
	1
	上午或下午擇一

	
	
	3、 
	14：00～17：00
	
	

	數位資源組

辦公室
	數位資源組
	海報製作、電子期刊清單整理及其他協助事項(以願意學習美工及電腦者為佳)
	
	2
	

	惠蓀堂1樓校史館
	校史館組
	校史與特展導覽
	10：00～13：00
	2
	星期一&星期三

上午時段

	採編組辦公室
	採編組
	電腦作業: 1、建檔 2、複本查核
	
	1
	1、 須具備基本電腦技能

2、 須具備基本英文能力　

	總    需    求    人    數
	15
	　


肆、服務時間：
 一、每週服勤3小時，每月服勤12小時，一年144小時。
二、服務期間：自106年1月1日起至106年12月31日止。

伍、召募程序：
一、受理報名後，由本館作資格初審，符合資格者再安排複審面談，不符合者本館不另行通知，報名資料立即銷毀。

二、經複審面談合格錄取者，須接受職前訓練講習，並施以3個月實務訓練以瞭解本館概況。

三、試用3個月期滿經服務單位考核通過後，成為本館正式志工。

陸、志工之福利：
一、可進本館閱覽圖書，並享有10冊之借書權利（試用期志工不可借書）。

二、享有本館投保意外事故保險。

三、免費申請本校汽車或機車通行證(擇一)。

柒、報名日期：自即日起至105年9月30日(週五)止，或額滿為止。

捌、報名方式：報名者請填妥報名表及個人資料同意書後，檢附一吋半身照片2張，並依下列方式擇一辦理報名：

一、通訊報名：逕寄「國立中興大學圖書館典藏組周惠婷小姐收」（地址：40227臺中市南區興大路145號）。

二、親自報名：逕至本館借還書服務台或參考諮詢台辦理報名送件。
三、報名者須同意本館依個人資料保護法相關規定，報名者於「個人資料提供同意書」上簽名，若同意書未簽名， 
視同報名未完成，本館將不予以受理；另若未經錄用，報名表及同意書資料，報名者同意由本館立即銷毀，本館不另行通知。 
四、如經本館錄用為試用志工時，錄取者須同意提供本館「警察刑事紀錄證明」文件。
五、相關資料填報不全或未備齊者，恕無法受理。
玖、面談時間：詳細時間及地點另行通知。

拾、教育訓練：合格錄取者須完成以下教育訓練：
一、基礎教育訓練：未曾接受本教育訓練者請於105年12月31日前至「臺北e大數位學習網」完成訓練，
並取得證書（網址：http://elearning.taipei.gov.tw/）。

二、職前講習暨特殊教育訓練：預計於105年11至12月份期間舉行，詳細課程及地點另行通知。

拾壹、如有未盡事宜，均依本館志工人員服務辦法及志願服務法相關規定辦理。

拾貳、如有任何疑問，請至本館首頁最新消息查詢。
105/9/7修訂

